
< 강 의 계 획 서 >

강 좌 명 설득력 있는 보고서 파워포인트 교육 대상  일반 성인

담당 강사 이은정 (010-2486-9502)

교육 기간 2018. 9. 11(화) ~ 9. 21(금) 14:00 ~ 16:00 (8일, 16시간)

교육 내용 슬라이드의 편집과 관리, 인쇄하는 방법을 익힌 뒤, 파워포인트에서 기본적으로 많이 사용하는 주요 
기능인 차트, 프레젠테이션, 워드아트, 스마트아트 등을 배워봅니다.

교육 교재 New MyLove 시리즈 파워포인트 2016 (교학사 10,000원)

9월 11일 (화요일) 9월 12일 (수요일)

디자인서식과 테마로 텍스트 슬라이드 만들기
(슬라이드삽입/레이아웃/글머리기호/줄간격/단락)

    

설득력을 높이는 이미지 슬라이드
(그림삽입/그림효과/자르기/바꾸기/투명그림/배경삭제)

    

프레젠테이션의 다양한 저장방식
(이전버전호환/PDF/이미지)

    

메시지 전달을 높이는 도해 슬라이드
(도형/편집/스타일/정렬/변형/채우기/투명도/결합)

9월 13일 (목요일) 9월 14일 (금요일)

WordArt 로 꾸미는 텍스트
(WordArt삽입/스타일/변형)

  

내용의 요약 정리 표
(표삽입/스타일/레이아웃/입체효과)

    

직관적인 전달력 SmartArt
(SmartArt삽입/스타일/효과)

    

수치를 표현하는 차트
(차트삽입/스타일/요소추가/종류변경/레이아웃편집)

  

9월 18일 (화요일) 9월 19일 (수요일)

임팩트 있는 전달력 동영상
(동영상삽입/스타일/옵션/트리밍/온라인동영상)

  

핵심 포인트를 강조하는 애니메이션
(나타내기/타이밍옵션/강조/효과홉션/이동경로)

    

감성을 전달하는 오디오
(오디오삽입/스타일/지정범위오디오삽입/트리밍)

    

이동과 연결을 위한 하이퍼링크
(하이퍼링크연결/실행단추/웹사이트연결)

    

9월 20일 (목요일) 9월 21일 (금요일)

영화처럼 화면전환 효과 설정하기
(화면전환효과/자동실행타이밍설정)

    

슬라이드마스터 / 슬라이드 노트 / 유인물마스터
(동일한 양식설정/개별레이아웃에 다른디자인설정)

    

당당한 발표를 위한 슬라이드쇼와 리허설
(슬라이드쇼/재구성/숨기기/쇼설정/예행연습)

    

프레젠테이션의 제작과 인쇄
(슬라이드비디오만들기/다양한인쇄)

   

※ 원할한 강의진행을 위해 상황에 따라 강의내용과 순서가 변경될 수도 있습니다.


